Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Cirector General de las Artes

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Guatemala, 31 de agosto de 202{1

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo e} siguiente:

Nombre complete del Contratista: MAYRA MALVIRA LOPEZ GARRIDO Cul: 3442 81175 0107

Ntémere de contrato: DGA-029-28-2021 Acuerdo Ministerial: 7-2021

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 11804224

Ntmerc de Factura: 2311996596 Serie: 37ASCCRBD

Honorarios Mensuales: Q. 8000.00 Periodo del Informe: AGOSTO

Monte Total del Centrato Q. 95,225.81 Plazo del Contrato: 04/02/2021 AL 31/12/2021

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Objetivos del Contrato:

Desarrolic Ordenade de Actividades:

a)

b)

2
d)

SECCION DE COMPRAS

“(LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS fara LA SECGION DE
COMPRAS DEL DEFARTAMEI'\ITO ADMINISTRATIVO DE LA DIRE! CCICN ADMINISTRATIVA
FINANCIERA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIOQ DE CULTURA Y

DEPORTES, cen dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripeio

nes de sus conocimientos

técnicos, en la prestacion de Servicios Téonicos, que se describen a continuacion, sin ser estas

limitativas, sino (nicamente enunciativas;

Apoyar en los procesos de cotizacion para la adquisicién de servicios por medio de la modalidad de bajd cuanfia, a través de la via

telefonica.

Apoyar en la recepcién de documentos de compromisos y liquidaciones que ingresan a la Seccién de G4
unidades de la Direccion General de las Artes.

Bridar apoyo en la realizacion de distribucidn de correspondecia recibida en al Seccién de Compras para

Apoyar en contactar a los proveedores para que evien productos solicitados o rezlicen & servicio solicitado.

mpras de las diferentes

o que corresponda.

Apoyar en la revisidn de documentacion de los expedientes de compras que cada unidad administrativalingresa a |z seccidn de

compras y que cumpla con los requerimientos establegidos.
Apoyar en la elaboracidn de pases de entrada de autorizacién de! ingreso de los productos solicitados al aimacén,

Apoyar en la elaboracién de oficios, providencias de acuerdo a los requerimientos recibidos.
Otras actividades afines a su contrato.

MAYRA MALVIRA LOPEZ GARRIDO

LIC. CARLOS AL]B_ERTO OJEDA MONTERROSQ
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